
소방시설관리업 총무과장 모집공고
    전문소방시설관리업체 디와이소방에서 다음과 같이 직원을 모집하오니 많은 지원 바랍니다.

1. 모집분야
• 직 종 : 전문소방시설관리업, 공사업 총무과장
• 인 원 : 1명
• 고용형태 : 계약직

2. 담당업무
• 거래처 대응 및 수주 업무
• 소방관련 입찰 · 견적 업무
• 소방점검일정 수립 및 관리
• 계약서 작성 · 계약체결 · 계약 사후관리 업무
• 관청 · 발주처 · 협력업체 등 대외 업무
• 총무부서 업무 총괄
• 회사 경영진 보좌 업무

3. 지원자격
• 리더십 · 친화력 · 애사심 · 업무추진력 보유자
• PC 활용능력 우수자

4. 우대사항
• 소방시설관리업, 공사업 등록 업체 근무 경력자
• 소방관련 자격증 보유자
• 업무수행 능력이 탁월한 자

5. 근무조건
• 근 무 처 : 화성특례시 동탄구 동탄순환대로3, 403호
• 근무시간 : 주 5일 근무 (09:00 ~ 18:00)
• 급여조건 : 월 400만원(세전)
• 복리후생 : 4대보험 가입, 퇴직금 별도, 중식 제공, 연차수당, 주유비 별도 등

6. 제출서류
• 이력서 1부

7. 접수방법
• 접수기간 : 채용 시까지
• 접수방법 : 이메일 접수 (dysb2025@naver.com)
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